STANDARDY INSOLVENCNIHO SPRAVCE

prijaté Spolkem moravskych insolvencnich spravci

1. Cile Standardu

Cilem Standardu je stanovit jednotné zakladni postupy Cinnosti insolven¢niho spravce (dale jen ,IS")
vlci insolvenénimu soudu, dluznikovi, organdm poskytujicim soucinnost, ostatnim insolven¢nim
spravclm i ve vlastni kancelafi a dosahnout tak optimalni Urovné kvality a efektivity procesu
insolvencniho fizeni v souladu s Ucelem insolvencniho zakona. Standardy se uplatni v plném rozsahu
na oddluzeni, v ostatnich zplsobech feseni Upadku primérené.

2. Sidlo a provozovna insolvencniho spravce

2.1 Sidlo a provozovna bude splfiovat zakonné poZadavky a podminky dlstojného prostredi.
Insolvencni spravce v sidle a v provozovné, zejména:

- zajisti prijimani pisemnosti, poskytovani soucinnosti, proplaceni Castek urcenych pro jednotlivé
véfitele v rozvrhovém usneseni, shromazd'ovani podkladd pro insolvencni fizeni,

- umozni Ucastnikdm insolven¢niho Fizeni nahlédnout do seznamu prihlasenych pohledavek a do
dokladd, na jejichZ zakladé byl sestaven,

- umozni vyjadreni dluznika k pfihlasenym pohledavkam.

2.2 Pokud insolvencni spravce zfidi provozovny, poCet pfidélenych v navaznosti na pocet zfizenych
provozoven nesmi jakkoliv snizit kvalitu vykonu funkce insolvencniho spravce a jim provadénych
insolvencnich Fizeni.

3. Zplsob vykonu funkce spravce

3.1. Insolvencni spravce vykonava svou funkci osobné nebo prostfednictvim zaméstnancl nebo
spolupracujicich osob (dale jako ,zaméstnanec").

3.2. Osobné cini insolvencni spravce prinejmensim tyto Ukony:
- soupis majetkové podstaty,
- prezkoumani pfihlasenych pohledavek,
- zprava o dosavadni ¢innosti,
- jednani s véfitelskym vyborem a zajisténymi véfiteli.
Vykon osobni ¢innosti nevylucuje, Ze podklady pro tyto Cinnosti pro spravce pripravi zaméstnanec.

3.3. Ostatni cinnosti provadi spravce prostrednictvim zaméstnance. Zaméstnanec musi byt jen osoba
proskolena.

3.4. Je doporuceno, aby se schlzi véfiteld a pfezkumnych jednani insolvencni spravce Ucastnil vzdy
osobné, pokud z insolvencniho zakona vyplyva povinnost osobni Ucasti, je toto spravce povinen splinit.

3.5. Je doporuceno, aby se spravce, dle svych moznosti Ucastnil osobné obhlidky obydli a jednani s
dluzniky.

4. Administrativni ¢innosti

4.1. Ke kazdému fizeni vede IS samostatny spis v prehledném clenéni. Samostatné jsou vedeny
zejména:

- prihlasky pohledavek, podle jednotlivych Fizeni,

- incidencni spory,

- dalsi véci podle ucelnosti (napf. prodej nemovitych véci).



4.2. Insolvencni spravce ma zpracovanu vnitfni organizaci kanceldfe, s vyznaCenim osob, jejich
kontaktnich Udajl a rozsah zpracovavané agendy.

4.3. Kancelar insolvencniho spravce vede knihu pfijaté a odeslané posty, a to v listinné ¢i elektronické
podobé.

5. Prihlasky pohledavek
IS prezkouma osobné prihlasky pohledavek po jejich doruceni soudem s tim, Ze:

5.1. Pro kaZdou prihlasku zalozi samostatny spis dle ust. § 10 wvyhlasky ¢ 311/2007 Sb.,
0 jednacim Fadu pro insolvencni fizeni a kterou se provadgji néktera ustanoveni insolvencniho zékona
(dale jen ,JR") a provede v ném Ukony v souladu s timto ustanovenim;

5.2 Byl-li ve véci insolvencni spravce urcen podle své provozovny, budou spisy prihlasek takovéto véci
k dispozici v dané provozovné minimalné v Ufednich hodinach provozovny, a to v listinné di
elektronické podobé.

5.3 Nejpozd&ji do 10 dnli pfed datem konani pfezkumného jednani, dorudi IS soudu seznam
prihlasenych pohledavek, s nalezitostmi uvedenymi v ust. § 189 odst. 1 IZ a ust. § 11 JR, vcetné
podepsaného vyjadreni dluznika k pFihlasené pohledavce

5.4 Spole¢né se seznamem zasle insolvencni spravce soudu i souhrnny prehled pfihlasenych
pohledavek, U spole¢ného oddluzeni manzell IS vzdy v prezkumném listu uvede, vic¢i kterému
z manzell (resp. zda vici obéma) ma véritel pohledavku.

5.5. Pokud spravce vyzyva véfitele k doplnéni pfihlasky, vzdy vyzvu fadné odlvodni tak, aby véfiteli
bylo zfejmé, jak ma prihlasku doplnit ¢i opravit.

5.6. Pokud spravce popira prihlasenou pohledavku, vzdy fadné oddvodni déivod popreni.

6. Jednani s dluznikem
6.1. Insolvencni spravce osobné ¢i prostrednictvim kvalifikované osoby provadi obhlidku obydli
dluznika.

6.2. IS zajisti Ucetnictvi dluznika, ze kterého zjisti Udaje potfebné pro provéreni neplatnych a
neucinnych ukond, jakoZ i pro soupis majetkové podstaty.

6.3. Insolvencni spravce probere s dluznikem jeho moZnosti, budouci vyvoj oddluZeni, pouci ho o jeho
povinnostech a nasledcich jejich poruseni. IS dluznika také pouci o dlsledcich rozhodnuti o Upadku a
o zplsobu feseni Upadku. Pouéi ho o moznostech popirat ¢i uznavat pfihlasené pohledavky a o
dUsledcich téchto pravnich tkond. Soucasné poudi dluznika o skutecnosti, Ze spravce neni zastupcem
dluznika, ale haji spoleCny zajem véfiteld.

6.4. V pribéhu insolvencéniho fizeni vede IS s dluznikem jednani vzdy, kdyz je to potfebné, zejména v
pripadech neplnéni splatkového kalendare ¢i dalSich povinnosti.

7. Soupis majetkové podstaty

7.1.Insolvencni spravce zjisti aktualni majetkovou situaci dluznika vcetné provedeni prohlidky obydli
dluznika nebo jiného mista, kde ma umistén majetek.

7.2. IS vyzve k soucinnosti instituce a organy vedouci evidence majetku a dalSi potfebné evidence,
zejména bankovni instituce, katastr nemovitosti, dopravni inspektorat, financni Gfad, aj.

7.3. IS do soupisu majetkové podstaty dluznika nebude uvadét véci, které nemohou byt postizeny
vykonem rozhodnuti.



7.4. Nejpozd&ji do 7 pracovnich dndl pfed datem konani schiize véfiteld doruci soudu soupis
majetkové podstaty dluznika s naleZitostmi dle ust. § 14 JR. V soupise se neuvadéji véci, majetkové
hodnoty nepostizitelné vykonem rozhodnuti. Soupis je v ¢lenéni:

1. Nemovity majetek,

2. Movity majetek,

3. Financni prostiedky,

4. Pohledavky,

5. Ostatni
7.5. Insolvencni spravce dopliuje soupis pribézné a bezodkladné veskera doplnéni zvefejiiuje na
ISIR.

8. Zprava o ¢innosti v oddluzeni

8.1. Insolvencni spravce nejpozdéji do 7 pracovnich dnli pred datem konani schize véfitell predlozi
soudu zpravu o dosavadni cinnosti, ktera bude také predmétem schlize véfitell konané po
prezkumném jednani. Obsah a clenéni zpravy je zverejnén a aktualizovan na webovych strankach
Krajského soudu v Ostravé. K dnesnimu dni obsahuje zprava o dosavadni ¢innosti body v nasledujicim
poradi:

1. Kontaktni Udaje spravce, véetné uvedeni kontaktd na dalSi osobu, ktera zajistuje chod kancelare
(resp. provozovny) spravce v pripadé nepfitomnosti insolvencniho spravce.

2. Byl-li insolvencni spravce urcen ve véci podle své provozovny, Udaje o Ufednich hodinach této
provozovny.

3. Udaj o tom, u které pojistovny ma spravce sjedndno pojisténi odpovédnosti za $kodu zplisobenou
vykonem funkce.

4. Spisovou znacku SPR, pod kterou je zaloZzena registrace spravce k DPH nebo Udaj o tom, Ze spravce
platce neni.

5. Cislo G¢tu, ktery spravce pro insolvenéni Fizeni zaloZil.

6. Kontaktni udaje dluznika.

7. Udaje o pracovnim poméru dluznika a jeho prijmech (véech vdetné verfejnopravnich davek)
s presnym oznacenim zaméstnavatele (nazev, sidlo a ICO dle OR, resp. jméno, misto podnikani a

ICO). V piipadé zmény zaméstnavatele spravce prilozi novou pracovni smlouvu.

8. Udaje o majetku dluznika, véetné vysledku prohlidky obydli dluZznika a Setfeni neplatnych ¢i
neucinnych tkont dluznika.

9. Udaj o formé bydleni dluznika, jeho dosavadnich nakladech na bydleni a dalsi Zivobyti a o
predpokladanych nezbytnych Zivotnich nakladech po dobu trvani oddluzeni.

10. Udaj o poctu vyZivovanych osob a o stanoveném bézném i dluzném vyzivném.

11. Propocet odhadované miry uspokojeni véfitell pro jednotlivé zplsoby oddluzeni a doporuceny
zplsob oddluzeni.

12. V pripadé, ze ocekavana mira uspokojeni véfiteld presahuje 100 % nebo v pfipadé, Ze olekavana
mira uspokojeni presahuje 50% a dluznik pozadal o ponechani vyssi nez nepostizitelné astky, zjisténi

prijma.

13. Vyjadfeni spravce, zda zjistil skuteCnosti, které by jinak odlvodnovaly zamitnuti navrhu na
povoleni oddluzeni, a to neprodlené poté, co se o nich dozvi (ust. § 403 12).



14. Udaj o tom, zda dluZnik platil zalohy na odménu a hotové vydaje od povoleni oddluZeni a pripadné
ddvody, proc tak neucinil.

8.2. Insolvencni spravce predklada insolvenénimu soudu Zpravu o plnéni oddluzeni, (dale jako
.ZOPO") kazdych 6 mésicl. za predpokladu, ze oddluzeni probihd bez mimoradnych udalosti.
Nastanou-li podstatné zmény (dluznik ztrati zaméstnani, darce prestava platit apod.), je tfeba to
soudu sdélit neprodlené.

8.3 V ZOPO, jehoz standardizovana podoba je zverejnéna na strankach soudu, jsou uvedeny Udaje o
prijmech dluznika, rozdéleni mezi vérfitele, dosazené procento uspokojeni a predpoklad uspokojeni
véritell za 60 mésicd.

8.4 ZOPO predkladaji spolecné insolvencni spravce a dluznik, ktery potvrzuje podpisem spravnost
prijmd. V komentafi se uvadi vsechny vyznamné informace o priibéhu oddluzeni.

9.4. Pfi zpenézovani majetku v oddluzeni postupuje spravce primérené jako o zpravy v konkursu.
9. Zprava o c¢innosti v konkursu

9.1 Prvni zprava o cinnosti v konkursu obsahuje pfimérené udaje jako v oddluzeni, dale Insolvencni
spravce poda Zpravu o hospodarské Cinnosti dluznika, ktera bude obsahovat pfinejmensim:

a) udaje o podniku dluznika, je-li provozovan

b) Udaje o moznosti dalSiho vyuziti podniku

¢) informace o Ucetnictvi dluznika, je-li vedeno

d) stanovisko spravce k dluznikem predlozenym seznamtim majetku, pohledavek, zaméstnancl

9.2. V dalSich zpravach o cinnosti spravce informuje o své cinnosti, provedenych Ukonech a
zpenézeném majetku. Spravce je povinen smlouvy o prevodu majetku zverejnit.

9.3. Spravce zvefejiuje na ISIR pokyny zajisténych véfiteld a rozhodnuti véfitelského organu o
zpenézovani majetku.

9.4. Navrh na udéleni souhlasu s vyplatou uspokojeni zajisténému véfiteli musi byt sestaven na
formulafi, pokud jej soud pozaduje.



