Navrh
VYHLASKA
ze dne ...... 2017

o personalnim a materidlnim vybaveni a standardech vykonu funkce insolven¢niho
spravce

Ministerstvo spravedlnosti stanovi podle § 39a zakona ¢.312/2006 Sb., o insolven¢nich
spravcich, ve znéni zakona ¢. 64/2017 Sb., (dale jen ,,zakon*) a podle § 431 pism. g) zakona
¢. 182/2006 Sb., o upadku a zpiisobech jeho feseni (insolvenéniho zakona), ve znéni zdkona
¢. 64/2017 Sh., k provedeni § 31, 36, 136, 371, 373, 383, a 385 insolven¢niho zakona:

CAST PRVNI

PREDMET UPRAVY

§1

Tato vyhlaska stanovuje obsah pozadavki na personalni a materialni vybaveni
insolven¢niho spravce a hostujiciho insolvenéniho spravce (dale jen ,,insolvencni spravce®) a
na svédomité plnéni povinnosti insolvenéniho spravce a stanovuje zasady pro vykon jeho
funkce s odbornou péci.

CAST DRUHA

PERSONALNI VYBAVENI INSOLVECNIHO SPRAVCE

§2
Personalni vybaveni

Insolvenéni spravce jako soucast svého personalniho vybaveni vyuziva zaméstnanci a
Vv odtivodnénych piipadech také dalSich osob.



§3
Zaméstnanec insolvenc¢niho spravce

(1) Insolvenéni spravce pro vykon své funkce vyuziva pouze zaméstnanct, ktefi jsou
daveéryhodni a zplsobili pro ¢innosti, které vykonavaji, a ktefi nejsou zaméstnanci jiného
insolvenéniho spravce. Pro vykon své funkce zajisti dostate¢ny pocet odborné zptsobilych
zameéstnancu.

(2) Zaméstnanec neni divéryhodny, zejména jestlize neni bezthonny podle § 7 odst. 1
pism. a) zakona.

(3) Odborn¢ zpiisobily zaméstnanec neni daveéryhodny, zejména jestlize neni
bezuhonny podle § 7 odst. 1 zdkona.

Pocet zaméstnancu
§ 4

(1) Pocet zaméstnanci neni pro ucely feSeni upadku oddluzenim, konkursem
prohlasenym podle § 396, 405 nebo 418 nebo nepatrnym konkursem dostate¢ny, jestlize na
jednoho zaméstnance

a) pripada vice nez 60 insolven¢nich fizeni, pro ktera byl insolvenéni spravce v rozhodném
obdobi ustanoven do funkce,

b) pfipada v rozhodném obdobi vice nez 800 prezkoumavanych piihlasek pohledavek podle
okamziku piezkumu, nebo

¢) pripada vice nez 300 neskoncenych insolvencnich fizeni, ve kterych je insolvenéni spravce
ustanoven do funkce.

(2) Pocet zaméstnancti neni pro Ucely ostatnich zptisobu FeSeni upadku dostate¢ny,
jestlize na jednoho zaméstnance

a) pripada vice nez 10 insolven¢nich fizeni, pro kterd byl insolven¢ni spravce v rozhodném
obdobi ustanoven do funkce,

b) ptipada v rozhodném obdobi vice nez 450 piezkoumavanych ptihlasek pohledavek podle
okamziku piezkumu, nebo

c) ptipada vice nez 30 neskoncenych insolvencnich fizeni, ve kterych je insolvenéni spravce
ustanoven do funkce.

(3) Jestlize insolvenc¢ni spravce v rozhodném obdobi nebo v jeho Casti nebyl opravnén
vykonavat funkci insolvencniho spravce, dostateCnym poctem zaméstnanct podle odstavce 1
nebo 2 je 1 zaméstnanec.

(4) Insolvencni spravce zajisti dostatecny pocet zaméstnancu zvlast’ pro piipady podle
odstavce 1 a zvlast’ pro pripady podle odstavce 2.



§5

(1) Rozhodnym obdobim je kalendaini rok piedchézejici roku, v némz se dostatecny
pocet zaméstnancii posuzuje.

(2) Insolvencni spravce pii stanoveni dostate¢ného poctu zaméstnancii zohledni také
piipadné nerovnomérné zatizeni zpiisobené zménou cCetnosti ustanovovani do funkce pro
insolven¢ni fizeni v kalendainim roce nésledujicim po rozhodném obdobi.

(3) Pokud insolvenéni spravce nevyuziva zaméstnance v délce stanovené tydenni
pracovni dobyl), 1ze jej pro potieby § 4 zapocist v poméru podle ¢asti pracovni doby, po niz je
insolven¢nim spravcem vyuzivan.

1§ 79 zakona &. 262/2006 Sb., zdkoniku prace, ve znéni pozdgjsich piedpisi.

§6

(1) Pocet zaméstnanci je dostatecny i tehdy, jestlize je o 1 zaméstnance niZsi, nez je
dostate¢ny pocet podle § 4 odst. 1 a 2, a insolven¢ni spravce svou funkci vykonava predevsim
nebo zvySenou mérou osobné.

(2) Pocet zaméstnanct je dostatecny i tehdy, jestlize insolvenéni spravce dolozi, ze
diky zvlaStnim vlastnostem zameéstnance, administrativnim a technickym opatfenim pfii
vykonu funkce insolven¢niho spravce nebo z jinych diivodi vykonava funkci insolvenéniho
spravce svédomité a s odbornou péci i s takovym poctem zaméstnanci, ktery podle § 4 odst. 1
nebo 2 neni dostateény.

Odborna zpisobilost zaméstnance

§7

(1) Zaméstnanec insolvenéniho spravce se povazuje za odborné zpusobilého, jestlize
ma vzdélani a odborné znalosti potiebné, aby byl zabezpecen kvalifikovany vykon ¢innosti
zameéstnance.

(2) Za vzdélani potifebné pro odborn€ zpiusobilého zaméstnance, kterého miize
insolvencni spravce povéfit zastupovanim V insolvencnim fizeni pfed soudem a véfitelskymi
organy, se povazuje

a) pravnické nebo ekonomické vzdélani v magisterském studijnim programu, nebo

b) pravnické nebo ekonomické vzdélani v bakalarském studijnim programu doplnéné o
odbornou praxi v rozsahu nejméné 6 mésicu.

(3) V ostatnich ptipadech se za potiebné vzdélani povazuje stiedni vzdélani s maturitni
zkouskou doplnéné o odbornou praxi v rozsahu nejméné 6 mésicu.

(4) Odbornou praxi podle odstavci 2 a 3 se rozumi vykon ¢innosti provadéné v délce
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s ¢innosti zaméstnance, zejména v oblasti prava, ekonomie, dafiového poradenstvi, ucetnictvi,
auditu nebo fizeni podniku.

(5) Za odborné znalosti potfebné pro odborné zptsobilého zaméstnance se povazuji
znalosti zejména v oblasti

a) pravni upravy insolvencniho fizeni,

b) povinnosti insolven¢niho spravce,

¢) pravni upravy vykonu rozhodnuti a

d) tCetnictvi, pokud vécné souviseji s jeho ¢innosti.

(6) Zaméstnanec ma potiebné odborné znalosti, zejména jestlize byl insolven¢nim
spravcem piiméefené proskolen.

(7) Odborna zpusobilost zaméstnance se prokazuje dokumenty, které osvédéuji
dosazené vzdélani a formu, obsah a dobu vykonavané odborné praxe nebo Skoleni.

§8

Zaméstnanec je povazovan za odborné zpusobilého i tehdy, jestlize insolvencni
spravce dolozi, Ze diky zvlaStnim vlastnostem zaméstnance, jeho odborné praxi nebo z jinych
divodt je zabezpecen kvalifikovany vykon ¢innosti zaméstnance.

Trvala spoluprace insolvencnich spravci
§9

(1) Jestlize insolvenéni spravce spolupracuje s dal§imi insolven¢énimi spravci, 1ze pro
vykon jeho funkce s odbornou péci vyuzivat také téchto insolvenénich spravcu a jejich
zaméstnanctl, pokud tim nemuze hrozit stiet zajmu.

(2) Trvala spoluprace insolven¢nich spravci se zahajuje na zéklad€ pisemné smlouvy
o trvalé spolupréaci, kterou uzaviraji nejvyse tfi insolvenéni spravci — fyzické osoby.

(3) Pokud zaméstnance pii vykonu své funkce vyuziva vice trvale spolupracujicich
insolvenc¢nich spravet, 1ze jej pro potfeby § 4 zapocist v pomé&ru ¢asti pracovni doby, po niz
je jednotlivymi insolvenénimi spravcei vyuzivan.

§ 10
(1) Smlouva o trvalé spolupraci insolven¢nich spravcii obsahuje
a) vymezeni pfedmétu a rozsahu trvalé spoluprace,

b) vymezeni vzajemnych vztahti a zpusobu koordinace pfi trvalé spolupraci s ohledem na
vykon funkce spolupracujicich insolvencnich spravci,



¢) vymezeni zpusobu materialné-technického zabezpeceni pfti trvalé spolupréci,

d) stanoveni zpusobu vyporadani piislusejici odmény insolvencniho spravce a nahrady
hotovych vydajt.

(2) O uzaviené smlouvé o trvalé spolupraci informuje alespon jeden z insolvencnich
spravcl ministerstvo.

(3) Pokud insolvenéni spravce v konkrétnim insolvenénim fizeni vyuZije trvale
spolupracujiciho insolven¢niho spravce nebo jeho zaméstnance, informuje o tom insolvenéni
soud a dluznika.

CAST TRETI

MATERIALNI VYBAVENI INSOLVENCNIHO SPRAVCE

§ 11

Sidlo a poptipadé provozovna insolven¢niho spravce se nachazeji na fadné ozna¢eném
misté, Které je vetejnosti bézné piistupné.

§ 12

(1) Vnitini prostorové uspofadani a materialni vybaveni sidla a provozovny je
pfiméfené povaze a rozsahu cinnosti vykonavanych insolven¢nim spravcem. Vymeéra
podlahové plochy sidla ¢ini nejméné 20 m2 Dovoluje-1i to prostorové ¢lenéni sidla nebo
provozovny, vyhradi insolvencni spravce pro styk s dluznikem, véfiteli a dal§imi osobami
vhodné vybavenou mistnost.

(2) Sidlo a provozovna insolvenéniho spravce jsou alespon
a) vybaveny kancelafskym nabytkem piiméfeného druhu a mnozstvi,
b) vybaveny ptimétenou vypocetni technikou S pfipojenim k internetu a tiskarnou,
C) vybaveny piipojenim k vefejné telefonni siti, a to pevnym nebo mobilnim, a

d) pfipojeny na vefejny rozvod elektrické energie a vybaveny odpovidajicim osvétlenim,
vytapénim a ventilaci.

§13

(1) Postovni piihradka nebo schranka insolven¢niho spravce je umisténa na viditelném
misté pii vchodu do budovy, kde se nachazi jeho sidlo nebo provozovna, nebo pii vchodu do
sidla nebo provozovny tak, aby byla provozovateli poStovnich sluzeb nebo jinému
dorucujicimu organu bézné piistupna. Postovni piihradka nebo schranka je fadné ukotvena a



oznacena udajem identifikujicim insolven¢niho spravce a zajisténa pied neopravnénym
piistupem.

(2) Bytovy nebo domovni zvonek, je-li instalovan pii vchodu do budovy, kde se
nachazi sidlo nebo provozovna insolvencniho spravce, nebo pii vchodu do sidla nebo
provozovny, je oznaéen udajem identifikujicim insolvenéniho spravce.

(3) Namisto postovni ptihradky nebo schranky a bytového nebo domovniho zvonku
lze vyuzit spolecné recepce v budové, kde se nachazi sidlo nebo provozovna insolvencniho
spravce, jestlize je takova recepce zejména bézné piistupnd vetejnosti, je zajisténo prejimani
dorucovanych zasilek Vv obvyklém case a jestlize jsou prejaté zasilky zajistény pred
neopravnénym piistupem a predavany insolvenénimu spravci bez zbyte¢ného odkladu.

CAST CTVRTA

STANDARDY VYKONU FUNKCE INSOLVENCNIHO SPRAVCE

Svédomity vykon funkce s odbornou péci
§ 14

Insolvenéni spravce postupuje pii vykonu své funkce svédomité a s odbornou péci,
zejména jestlize dostoji standardim vykonu funkce podle této ¢ésti nebo jestlize dolozi, ze
jsou zde divody, pro které Ize i jiny postup povazovat za svédomity postup pii vykonu funkce
s odbornou péci.

§ 15

Insolven¢ni spravce postupuje pit vykonu funkce svédomité a s odbornou péci
zejména tehdy, jestlize

a) bez zbyte¢ného odkladu oznamuje insolven¢nimu soudu skutecnosti, které mohou zakladat
pochybnost o jeho odbornosti, nezavislosti nebo vykonnosti v urcitém insolvencénim fizeni,
pro které byl ustanoven insolven¢nim spravcem,

b) zajistuje pfitomnost zplsobilych zaméstnanc v prostorach svého sidla a v prostorach
vSech provozoven v ufednich hodindch po dobu své nepfitomnosti pro vSechny oblasti své
¢innosti,

C) zajiStuje za sebe odpovidajici ndhradu po dobu své docasné nepfitomnosti z divodu
cerpani osobniho volna nebo z jinych obdobnych divoda,

d) vSechny osoby jednajici jeho jménem jednaji zdvofile, Setfi prava a opravnéné zajmy
ucastnikil insolvenéniho fizeni a dalSich osob, jednaji s nimi ohleduplné, podle moZnosti jim
vychdzeji vstfic a postupuji tak, aby je co mozna nejméné zatéZzovaly a aby nikomu
nevznikaly nediivodné naklady,



e) predchazi stfetu zajmu, ktery je zpusobily ohrozit divéru v nestrannost insolvenc¢niho
spravce,

f) nejedna ve prospéch urcitého véfitele nebo omezeného okruhu véfitelt, a to predevsim
v ptipadech, byl-li jejich hlasy ustanoven do funkce,

g) naklada transparentné s majetkovou podstatou a spravuje ji zpisobem, ktery nevede ke
snizeni uspokojeni vétitelll nebo k poskozeni opravnénych zajmua dluznika,

h) podle nezbytnych podkladii proveéfuje moznou neplatnost a neti¢innost pravnich ukont
dluznika a pfipadné¢ se bez zbytecného odkladu dovold neplatnosti pravnich tkonii nebo
odporuje neacinnym pravnim tkonam,

i) vede vlastni majetek oddélené od ciziho majetku, zejména majetku dluznika, a oddélené
spravuje majetek v riznych insolvencnich fizenich,

J) provadi pravidelné kontrolu ucetnictvi a dafiové evidence vedené dluznikem,

k) informuje ucastniky fizeni o prubéhu a stavu insolvencniho fizeni a o jejich pravech a
povinnostech v insolvenénim fizeni v¢as a v dostateéné mite, aby nedoslo k nedtivodné Gjmé
na jejich pravech, a

I) ud€luje souhlas s pravnimi tkony dluznika ve stanovené formé& v piiméfené dobé, se
zietelem k praviim a opravnénym zajmum dluznika a véfiteld, a odepie-1i udéleni souhlasu,
odtivodni takovy postup,

m) ¢ini potfebna opatieni, aby nedochazelo k mafeni ucelu insolvenéniho fizeni, zejména
vykonavéa dohled nad ¢innosti svych zaméstnanci, ptipadné dalSich osob jednajicich jeho
jménem.

§ 16
Postup pri zméné v osobé insolvenéniho spravce

(1) Byl-li insolven¢ni spravce odvolan z funkce nebo funkce zprostén, postupuje
svédomité a s odbornou péci, zejména jestlize do 5 pracovnich dnil od pravni moci rozhodnuti
o0 odvolani z funkce nebo rozhodnuti o zprosténi funkce preda novému insolvenénimu spravci
uplnou informaci o své dosavadni ¢innosti a jejich vysledcich a v listinné podobé originaly
vSech dokumentt souvisejicich s vykonem funkce vetné spisu.

(2) Zptisob a misto predani dokumentti podle odstavce 1 dohodne insolven¢ni spravce
S novym insolven¢nim spravcem a ucini o tom zaznam do spisu; nedojde-li k dohodé¢, preda
dokumenty dodanim do sidla nového insolvené¢niho spravce.

(3) Odstavce 1 a 2 se pouziji obdobné, jestlize je v rozhodnuti o ipadku insolvencnim
spravcem ustanovena osoba odlisna od piredbézného spravce.



§ 17
Postup pri prezkoumani pohledavek

Pii ptezkoumani pohledavek postupuje insolvenéni spravce svédomité a s odbornou
péci, zejmeéna jestlize

a) bezprostiedné¢ po svém ustanoveni do funkce oznami prostfednictvim insolven¢niho
rejsttiku zejména misto a zptsob nahlizeni do spist ptihlaSenych pohledavek,

b) fadn¢ prezkouma piihlasené pohledavky v poradi, v némz byly podany u insolven¢niho
soudu, zejména podle piiloh piihlasek, které obdrzi od insolven¢niho soudu, ptipadné které si
od v¢titele vyzvou k doplnéni vyzada, a podle dalSich nezbytnych podkladu,

C) vzajmu piedchazeni sporim pied popienim piihlasené pohledavky informuje véfitele,
které nedolozené skutecnosti nebo doklady povedou k popteni pohledavky,

d) dostate¢né oduvodni své popieni, pokud piihlaSenou pohledavku popira, a

e) dostate¢né oduvodni stanovisko, Ze nepopira pohledavku, pokud se jim odchyli od ustalené
judikatury.

§ 18
Postup po prohlaseni konkursu

Po prohlaseni konkursu postupuje insolvenéni spravce svédomité a S odbornou péci,
zejména jestlize
a) formou fyzické a dokladové inventury provede inventarizaci majetku nalezejiciho do
majetkové podstaty podle inventurnich soupisii nebo evidenci vedenych dluznikem, které ma
k dispozici, a podle udaju a informaci ziskanych vyzadanou souc¢innosti,

b) podle skute¢ného stavu zpracuje a prubézné dopliuje soupis majetkové podstaty a

¢) insolven¢nimu soudu a vétitelskému vyboru poda zpravu o zjisténich k mozné neplatnosti a
neucinnosti pravnich tkont dluznika.

§ 19
Postup pri zjistovani a soupisu majetkové podstaty

Pti zjistovani a soupisu majetkové podstaty postupuje insolvencni spravce svédomité

a s odbornou péci, zejmeéna jestlize

a) zjiStovani majetkové podstaty zajiStuje osobni cinnosti nebo prostfednictvim svych
zameéstnancu,



b) pfi prohlidce bytu, sidla a jinych mist, kde ma dluznik umistén majetek nalezejici do
majetkové podstaty, porovnava skutecné zjistény stav s udaji, které dluznik uvedl v seznamu
majetku, a o pfipadnych rozdilech informuje insolvenéni soud,

c) v piipad¢ dluznika, ohledné kterého je vedeno exekucni fizeni, zjiStuje majetkovou
podstatu také prostiednictvim soucinnosti soudniho exekutora,

d) podle moznosti pfi zjist'ovani majetkové podstaty pofizuje obrazovou dokumentaci, na niz
odkaze v soupisu pti oznaceni majetku.

§ 20
Postup pri zpenéZovani majetkové podstaty

Pfi zpenézovani majetkové podstaty nebo jeji Casti postupuje insolvenéni spravce
svédomité€ a s odbornou péci, zejména jestlize

a) je provadi predev§im osobné nebo prostfednictvim svych zaméstnancti formou vetejné
soutéze o nejvhodnéjsi nabidku nebo vybérového fizeni; jinym osobam provadéni tikonti pii
zpenézovani majetkové podstaty zada jen vyjimecné, a

b) insolven¢nimu soudu bez zbyte¢ného odkladu K zalozeni do spisu dluznika v insolvenénim
rejstiiku predklada kopie dokumentl vztahujicich se ke zpenézeni majetkové podstaty nebo
jeji €asti; to neplati, jestlize by tim mohlo dojit k mateni t¢elu insolvenéniho fizeni.

§ 21
Postup p¥i uverejiiovani zpravy o postupu insolvencniho Fizeni

Insolvencni spravce postupuje pii uvefejiovani zpravy o postupu insolvencniho fizeni
svédomité a s odbornou péci, zejména jestlize

a) navrh zpravy, ktera obsahuje informace tykajici se postupu insolvenéniho fizeni
V pfedchozim obdobi, zpracovava v terminech zohlediiujicich zajmy vétiteld,

b) navrh zpravy predlozi vétitelskému vyboru s zadosti o odsouhlaseni a v ptipad¢, ze souhlas
nebude udélen, vypracuje novy navrh zpravy v souladu s vyjadienim, které si od véfitelského
vyboru vyzada, a

¢) bez zbytecného odkladu po obdrzeni souhlasu pozada insolvenéni soud o zvetejnéni zpravy
Vv insolven¢nim rejstiiku, pfipadné ji zvetejni také na svych internetovych strankach.



§ 22
Postup pri jednani s dluZnikem

Pfi jednani s dluznikem, jehoz upadek je feSen oddluzenim, postupuje insolvencni
spravce svédomit¢ a s odbornou péci, zejména jestlize

a) upifednostiiuje osobni jednani s dluznikem pted telefonickou ¢i pisemnou komunikaci a
pisemnou elektronickou komunikaci upfednostiiuje pied listinnou formou, ledaze se
S dluznikem dohodne jinak,

b) jedna s dluznikem v sidle nebo v provozovné, podle kterych byl ustanoven do fizeni, nebo
Vv dluznikové bydlisti, poptipad€ na zadost dluznika a po dohod¢ na jiném mist¢ a

¢) dluznika pfi osobnim jednani k pfezkoumani piihlasenych pohledavek informuje o pribéhu
a ucelu tohoto jednani, zpiisobu, jakym muze dluznik popirat ptfihlasené¢ pohledavky, a o
vyznamu popieni piihlaSené pohledavky.

§23
Dohled nad dluznikem

Pti dohledu nad cinnosti dluznika v oddluzeni postupuje insolvenéni spravce

svédomité a s odbornou péci, zejména jestlize

a) ziskava informace k vysi piijma dluznika, zjiStuje poméry na mistnim trhu prace v okoli
bydlist¢ dluznika a posuzuje, zda ma dluznik pfiméfenou moznost dosdhnout vyssiho
vydélku,

b) v piipadé nezaméstnaného dluznika ziskava informace o ¢innosti dluznika pfi obstaravani
zaméstnani a posuzuje, zda dluznik o ziskani pfijmu dostate¢né usiluje,

C) v piipad¢ dluznika, ktery podnika, kontroluje vysi pfijmt z podnikani nebo jiné samostatné
vydélecné cCinnosti a danova pfizndni podand dluznikem, ovéfuje zaplaceni zejména
vefejnopravnich zavazki a posuzuje vydélecnost dluznikova podnikédni a moZnost dosazeni
vysS§iho pfijmu v pracovnépravnim poméru,

d) pravidelnég, alesponl jednou za tfi mésice, zjiStuje u dluznika, zda ma n¢jaké zavazky po
splatnosti, zda ziskal néjaké hodnoty zejména darem nebo dédictvim, zda zcizil né&jaky
majetek nalezejici do majetkové podstaty a zda u ného doslo ke zméndm ve vyzivném nebo
V poctu vyzivovanych osob, pfipadné¢ zda lze tyto zmény ocekavat, a

e) zjistuje, zda nevysly najevo okolnosti, na jejichz zakladé¢ by bylo mozno divodné
predpokladat, Ze oddluZenim je sledovan nepoctivy zamér.
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§ 24
Postup pri vyplaceni splatek

Pti vyplaceni ¢asti splatky ptipadajicich na nezajisténé véfitele pti oddluzeni plnénim
splatkového kalendatre postupuje insolvencni spravce svédomité a s odbornou péci, zejména
jestlize

a) bez zbyte¢ného odkladu provadi vyplatu nezajisténym véfitelim, zpravidla do 10
pracovnich dni ode dne, kterého jsou podle rozhodnuti o schvaleni oddluzeni plnénim
splatkového kalendaie ptipsany na ucet majetkové podstaty srazky z dluznikovych piijmad,

b) bez zbytecného odkladu vyplaci dluznikovi tu ¢ast ptijmi za prislusny mésic, kterd nemtize
byt srazena, zpravidla nejpozdé&ji do 5 pracovnich dni ode dne, kterého jsou podle rozhodnuti
o schvaleni oddluzeni plnénim splatkového kalendare pfipsany na ucet majetkové podstaty
srazky z dluznikovych piijml, a to na zakladé mzdovych ¢i jinych potvrzeni o piijmech
dluznika,

C) bez zbyte¢ného odkladu provadi vyplatu vétitelim pohledavek na vyzivném ze zakona,
zpravidla nejpozdéji do 5 pracovnich dnd ode dne, kterého jsou podle rozhodnuti o schvaleni
oddluzeni plnénim splatkového kalendaie pfipsany na Géet majetkové podstaty srazky z
dluznikovych piijmi,

d) vyplaty nizkych ¢astek neptevySujicich 150 K¢ provadi nejméné jednou za 6 mésici,

zpravidla po dohodé s piislusSnym véfitelem,

e) ur¢i platcdm mzdy dluznika jednotlivé, jakou cast nezabavitelné Castky nemaji srazZet,
jestlize provadéni srazek ze mzdy nebo jiného piijmu dluznika bylo piikdzano vice platcim
mzdy dluznika, aniz by v rozhodnuti o schvaleni oddluzeni plnénim splatkového kalendare
bylo ur¢eno, jakou ¢ast nezabavitelné ¢astky nemaji srazet, a

f) informuje platce mzdy dluZznika o zpisobu provadéni srazek ze mzdy, jestlize to pfispiva
k hospodarnému postupu v insolvenénim fizeni.

§ 25
Vedeni spist
Pii svédomitém postupu pii vykonu funkce s odbornou péci insolvencni spravce
zajistuje vedeni spist, kterym se rozumi ukony spojené s piijmem, evidenci, rozdélovanim,

ob¢hem, vyhotovovanim, vyfizovanim, podepisovanim, odesilanim, uklddanim a
vyrazovanim dokumentt, se kterymi se insolvenéni spravce sezndmi pii vykonu své funkce.
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§ 26
Spis

(1) Pti vedeni spist se zaklada samostatny spis pro kazdé insolvencni fizeni, pro které
byl insolven¢ni spravce ustanoven do funkce.

(2) Spis je veden v listinné formé, v elektronické formé nebo v kombinované formé.

(3) Kazdy spis je oznacen spisovou znackou insolven¢niho soudu, u n¢hoz je prislusné
insolven¢ni fizeni vedeno, a poptipadé také spisovou znackou insolven¢niho spravce.

§ 27
Obsah spisu

(1) Spis obsahuje zejména soudni rozhodnuti, pfipisy, korespondenci, protokoly,
zdznamy a dal§i dokumenty vztahujici se k danému insolven¢nimu fizeni.

(2) Kazdy dokument zakladany do spisu se opatii jednoznacnym identifikatorem a
udajem o okamziku zalozeni do spisu.

(3) Spis obsahuje také spisovy piehled, vnémz je uveden soupis dokumentii

zalozenych do spisu spolu s identifikatorem kazdého dokumentu a ptipadné také udajem o
tom, zda je dokument zalozen v elektronické podobé.

§ 28
Prilohy spisu

(1) Soucasti spisu jsou také piilohy, a to zejména obrazové a zvukové zaznamy a
zaznamy na elektronickych médiich.

(2) Soucasti spisu jsou také zvlastni piilohy, které tvoii
a) spisy prihlaSek pohledavek vcetné jejich ptiloh a dalSich dokumenti a

b) spisy obsahujici dokumenty vztahujici se k inciden¢nim sportm.

§ 29
Zpristupnéni spisu

(1) Pouziva-li insolven¢ni spravce pro vedeni spisu v elektronické nebo kombinované
forme¢ pocitacovy informacni systém, zajisti pfistupnost dat kontrolnimu organu a v rozsahu
dat ve spisech ptihlasek pohledavky i opravnénym osobam prostiednictvim technickych
prostfedkti nebo dalkového ptistupu.
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(2) Nejde-li o spis vedeny pro pravomocné skoncené insolvencni fizeni, zajisti
insolven¢ni spravce, aby byl v jeho sidle pfistupny opravnénym osobam i kontrolnimu
organu. Spis vedeny pro fizeni, ve kterém byl insolvencni sprdvce ustanoven na zakladé
zéapisu udaje o provozovné do piislusné Casti seznamu insolvencnich spravci, zptistupni
insolvenéni spravce v prostorach této provozovny.

CAST PATA

UCINNOST

§ 30

Tato vyhlaSka nabyva uc€innosti patnactym dnem po jejim vyhlaseni.

Ministr spravedlInosti:

JUDr. Pelikan, Ph.D., v. 1.
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